	 Административная процедура 1.1.6.

Принятие решения о разделе (объединении) очереди, о переоформлении очереди с гражданина на совершеннолетнего члена его семьи



	Должностное лицо, ответственное за приём заявлений, выдачу административных решений


	Главный специалист отдела юридического,  по работе с обращениями граждан и юридических лиц Глубокского  райисполкома

 Будник Инна Леонидовна
 г. Глубокое, ул. Ленина, 42

 каб.6  телефон 2 58 47

инспектор отдела юридического,  по работе с обращениями граждан и юридических лиц Глубокского  райисполкома

Зенович Марта Иосифовна

г. Глубокое, ул. Ленина , 42 

каб. 7  телефон 5 14 78
Время приема: понедельник, вторник, среда,  пятница

 с 8.00 до 13.00 , с  14.00 до 17.00 

четверг с 8.00 до 20.00

суббота с 9.00 до 12.00 (по предварительной записи) Выходные: суббота, воскресенье

	Документы и /или / сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	заявление


паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан, свидетельства о рождении несовершеннолетних детей, принимаемых на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий и (или) состоящих на таком учете 
документы, подтверждающие право на внеочередное или первоочередное предоставление жилого помещения  – в случае наличия такого права

сведения о доходе и имуществе каждого члена семьи – в случае постановки на учет граждан, имеющих право на получение жилого помещения социального пользования в зависимости от их дохода и имущества



	Документы и /или / сведения, запрашиваемые ответственным исполнителем 

Гражданин вправе предоставить указанные документы самостоятельно 
	справка (справки) о занимаемом в данном населенном пункте жилом помещении и составе семьи
справки о находящихся в собственности гражданина и членов его семьи жилых помещениях в населенном пункте по месту подачи заявления о принятии на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий (при подаче заявления в г. Минске – о находящихся в собственности гражданина и членов его семьи жилых помещениях в г. Минске и Минском районе)

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры 
	бесплатно

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	1 месяц со дня подачи заявления

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры 
	бессрочно

	Порядок представления гражданами документов 
	документы представляются гражданами лично, либо через полномочного представителя

	Порядок выдачи справок иных документов гражданам
	документы выдаются гражданам лично, либо через полномочного представителя, либо высылаются почтой 


	О Б Р А З Е Ц  
Административная процедура

                      1.1.6
	
	Глубокский районный исполнительный комитет 

	
	
	Иванова Ивана Ивановича

	
	
	(фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется)



	
	
	г. Глубокое

	
	
	(место жительства (место пребывания))
ул.Садовая, д. 3, кв.5 

	
	
	42222, 80298888888

	
	
	(телефон)


                                                         ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу переоформить  очередь нуждающихся   в улучшении жилищных условий на  имя супруги Иванову Инну Петровну , 1983г.р.
       На учёте нуждающихся в улучшении жилищных условий считать состав   семьи  3  человека: Иванова Инна Петровна, 1983г.р., Иванов Иван Иванович, 1984г.р., Иванова Людмила Васильевна, 2007г.р.-дочь.

«____»_____________20___г.



___________________


Согласие:

Согласна:

подпись      Иванова Инна Петровна 

дата

	О Б Р А З Е Ц  
Административная процедура

                      1.1.6
	
	Глубокский районный исполнительный комитет 

	
	
	Иванова Ивана Ивановича

	
	
	(фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется)



	
	
	г. Глубокое

	
	
	(место жительства (место пребывания))
ул.Садовая, д. 3, кв.5 

	
	
	42222, 80298888888

	
	
	(телефон)


                                                         ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу разделить  очередь нуждающихся   в улучшении жилищных условий с Ивановой  Инной Петровной , 1983г.р.,  в связи с расторжением брака  
       На учёте нуждающихся в улучшении жилищных условий считать состав   моей  семьи  1  человек: Иванов Иван Иванович, 1983г.р.

«____»_____________20___г.



___________________

Согласие:
	
	
	Глубокский районный исполнительный комитет 

	
	
	

	
	
	(фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется)



	
	
	

	
	
	(место жительства (место пребывания))


	
	
	

	
	
	(телефон)


ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу __________________очередь нуждающихся   в улучшении жилищных условий  ______________________________________________

________________________________________________________________
       На учёте нуждающихся в улучшении жилищных условий считать состав   семьи  ________     : ________________________________________________

_________________________________________________________________

_________________________________________________________________

_________________________________________________________________

«____»_____________20___г.



___________________

